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TITOLO I. IL SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 1. Oggetto del Regolamento e ambito di applicaone
Il presente Regolamento € adottato in attuazioe#'ad.7 e dellart. 152 commal del
D.Lgs.267/200 e del D.Lgs. 118/2011.

Per quanto non espressamente disciplinato dal mmeegegolamento, si rinvia alle norme del D.
Lgs. 267/2000 e successive modifiche e integrazedD. Lgs. 118/2011 e successive modifiche e
integrazioni, ai Principi Contabili generali e appti in uso per gli Enti Locali, ai Principi Corti&
emanati dall’'OIC in quanto applicabili e alle normerivanti da Statuto e Regolamenti approvati
dal Comune.

Art. 2. Organizzazione e Struttura del Servizio Ecaomico Finanziario
Il Servizio Economico Finanziario, ai sensi del’al53 del D. Lgs. 267/2000, é collocato
nell’Area Amministrativa-Contabile, che per compete in base alle previsione del Regolamento
sull’Ordinamento degli Uffici e dei Servizi € pregta ai servizi di Ragioneria ed e organizzato in
modo da garantire I'esercizio delle funzioni di mdinamento e di gestione dell’attivita finanziaria
dell’Ente e piu precisamente:

a) la programmazione e i bilanci;

b) la rilevazione e dimostrazione dei risultati di tymse;

c) la gestione del bilancio riferita alle entrate

d) la gestione del bilancio riferita alle spese;

e) il controllo e salvaguardia degli equilibri di hileio;

f) irapporti con il servizio di tesoreria e con dtrieagenti contabili interni;

g) irapporti con 'organo di revisione economico-fzéaria;
Le articolazioni operative del Servizio Economicmdnziario sono strutturate secondo quanto
previsto dal Regolamento degli Uffici e dei Servizi

Art. 3. Il Responsabile del Servizio Economico Finaziario
Il Responsabile del Servizio Economico Finanzigimdividuato nel Funzionario incaricato della
direzione apicale dell’'unita operativa individuathprimo paragrafo dell'art. 2 e in caso di sua
assenza o impedimento nella figura del segretamounale.

Il Responsabile del Servizio Economico Finanziagaonche attraverso le varie articolazioni della
struttura di cui all’'art. 2:

a) € preposto alla verifica di veridicita delle ypstoni di entrata e di compatibilita delle
previsioni di spesa da iscriversi nel bilancio diysione annuale e pluriennale;

b) é preposto alla verifica periodica dello stat@actertamento delle entrate e di impegno delle
spese e piu in generale alla salvaguardia degliileqdinanziari complessivi della gestione e
dei vincoli di finanza pubblica;

c) esprime il parere di regolarita contabile sybeposte di deliberazione di Giunta e di
Consiglio di cui al successivo art. 4;

d) appone il visto di copertura finanziaria di alsuccessivo articolo 5;

e) é responsabile della tenuta della contabiliféiEdee nelle forme e nei termini voluti dalla
legge e dal presente regolamento;



f) provvede alle attivita di competenza specificaté Regolamento sul Sistema dei Controlli
Interni;

g) segnala obbligatoriamente al Presidente del iGlhmsal Segretario Comunale, all’Organo di
revisione ed alla Corte dei Conti sezione Regiodaleontrollo fatti o atti di cui sia venuto a
conoscenza nell’esercizio delle funzioni che possam suo giudizio, comportare gravi
irregolarita di gestione o provocare danni al’lEmenché comunica per iscritto I'eventuale
verificarsi di situazioni tali da pregiudicare gguilibri del bilancio, cosi come previsto
all'art. 33.

Nell’esercizio delle proprie prerogative, il Respahile del Servizio Economico Finanziario agisce
in autonomia nei limiti di quanto disposto dallgemte normativa applicabile agli Enti Locali in
materia di programmazione e gestione delle rispufbliche.

Art. 4. Parere di Regolarita Contabile

Il parere di regolarita contabile viene espressie guoposte di deliberazione sottoposte alla Giunt
o al Consiglio che comportino spesa o riferimentetti o indiretti alla situazione economico
finanziaria o sul patrimonio. L'eventuale ininfluendel parere di regolarita contabile é valutata da
Responsabile del Servizio Economico Finanziariguéle dichiara I'irrilevanza del proprio parere.
Il parere & espresso dal Responsabile del Ser&zionomico Finanziario sulla proposta di
provvedimento in corso di formazione.

Il parere di regolarita contabile & espresso cguarido a:

a) l'osservanza delle disposizioni contabili previs&D. Lgs. n. 267/200@ s.m.i.;

b) l'osservanza dei principi contabili generali ed laggti previsti dalD. Lgs. n. 118/201%F
s.m.i.;

c) l'osservanza di disposizioni contenute nel preseggelamento;

d) l'osservanza delle procedure tipiche previste dalinamento contabile e finanziario degli
enti locali;

e) la regolarita della documentazione sotto I'aspetiatabile;

f) la disponibilita di stanziamento sul capitolo sui diniziativa dovrebbe essere
successivamente impegnata;

g) l'osservanza delle norme fiscali;

h) ogni altra valutazione riferita agli aspetti econcwAfinanziari e patrimoniali del
procedimento formativo dell’atto.

Le proposte di provvedimento in ordine alle quadir qualsiasi ragione, non puo essere formulato il
parere ovvero lo stesso non sia positivo o chesséo®o di integrazioni e modifiche sono restituite
con motivata relazione al servizio proponente.

Non costituiscono oggetto di valutazione del Respbile del Servizio Economico Finanziario le
verifiche inerenti il rispetto di norme e regolarmemguardanti aspetti non contabili per i quali
risponde il Responsabile del Servizio che ha appbparere di regolarita tecnica di cui all'a4©,
comma 1 deD.Lgs. n. 267/2000

Il parere & sempre espresso in forma scritta awetso procedura informatica.



Art. 5. Visto di Copertura Finanziaria
Il visto di copertura finanziaria della spesa sadfii di impegno definiti con determinazioni datear
dei soggetti abilitati (Responsabili) &€ reso daspmsabile del Servizio Finanziario e riguarda:

a) l'esistenza della copertura finanziaria della spesane previsto nei commi successivi,
sull’'unita di bilancio e di P.E.G. individuato nalito di impegno;

b) lo stato di realizzazione degli accertamenti draatvincolata,

c) la giusta imputazione al bilancio annuale o plunaa, coerente con il piano dei conti;
d) la competenza del responsabile del servizio pramene

e) l'osservanza delle norme fiscali.

Non costituiscono oggetto di valutazione le vehiéicinerenti il rispetto di norme e regolamenti
riguardanti aspetti non prettamente contabili peali risponde il Responsabile del Servizio che ha
sottoscritto la determinazione d’'impegno di spesa.

| provvedimenti in ordine ai quali, per qualsiasigione, non puo essere rilasciato il visto di
copertura finanziaria ovvero lo stesso non siatpaso che necessitino di integrazioni e modifiche
sono restituite con motivata relazione al serviigponente.

Qualora si verifichino situazioni gestionali di eweble gravita tali da pregiudicare gli equilibril de
bilancio, il Responsabile del Servizio Finanziapiod sospendere il rilascio delle attestazioni di
copertura finanziaria con le modalita di cui aliemlo 34.

Il visto € sempre espresso in forma scritta 0\athso procedura informatica.

Art. 6. Competenze dei Responsabili di servizio
Ai Responsabili di servizio, nei limiti delle furmrii a ciascuno di essi assegnate, compete:

a) la predisposizione delle proposte di bilancio dakspntare al Servizio Economico
Finanziario, nelle modalita dallo stesso defingégborate sulla base dei dati in proprio
possesso e nel rispetto degli indirizzi formulat 8indaco e dagli Assessori, ivi inclusi gli
elementi necessari alla costruzione dei documepticjrammazione dell’Ente;

b) il costante monitoraggio sullandamento delle ertr@ delle spese, con obbligo di
tempestiva segnalazione al Responsabile del Seri@zonomico Finanziario di eventuali
criticita, anche prospettiche;

c) la predisposizione delle proposte di modificazide#ie previsioni di bilancio da sottoporre
al Servizio Economico Finanziario nelle modalitiaatesso definite;

d) l'elaborazione di relazioni sull'attivita svolta &ini della predisposizione della relazione
illustrativa da allegare al rendiconto;

e) l'accertamento delle entrate di propria competemzammediata trasmissione, al Servizio
Economico Finanziario, della documentazione diad@omma 3 dell’art. 179 del D. Lgs. n.
267/2000, ai fini del’'annotazione nelle scrittwentabili;

f) la sottoscrizione, degli atti d'impegno di spesdiraserso le determinazioni di cui
all'articolo 183, c. 9 deD. Lgs. n. 267/200@ la loro trasmissione al Servizio Economico
Finanziario;

g) la sottoscrizione degli atti di liquidazione di @lifart. 184 deD.Lgs. n. 267/2000




| Responsabili dei Servizi, nellambito delle risjpee competenze organizzative collaborano con il
Servizio Economico Finanziario e forniscono gli reénti necessari per lI'espletamento delle
funzioni di gestione e di controllo dell'attivitinfinziaria, economica e patrimoniale dell’Ente.

| Responsabili dei Servizi sono responsabili daiadibilita, chiarezza e rigorosita tecnica degli
elementi informativi resi disponibili, anche ai ifidella verifica di veridicita delle previsioni di
entrata e di compatibilita delle previsioni di speli competenza del Responsabile del Servizio
Economico Finanziario.



TITOLO II. PIANIFICAZIONE - PROGRAMMAZIONE - PREVEIONE

Art. 7. La programmazione

1. 1l raggiungimento dei fini sociali e lo sviluppo awmico e civile della collettivita e
attuato attraverso la valutazione preliminare detiedizioni interne ed esterne in cui opera
I'ente al fine di organizzare efficacemente ed aéfintemente le attivita e le risorse
necessarie per conseguire 'attuazione delle dmaigiolitiche e gestionali.

2. In particolare:

i. la programmazione strategi¢adividua i principali obiettivi che I'amministraane
intende perseguire entro la fine del mandato anstraivo, quali risultati attesi di
significativa rilevanza per la comunita di riferinte. Gli strumenti della
programmazione strategica, che si riferisce ad nizzonte temporale pari a quello
di durata del mandato amministrativo, sono codtitui

a) dal documento sulle linee programmatiche di mandato
b) dalla Relazione di inizio mandato;
c) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P.)diriazi strategici;

ii. la programmazione operativadividua i programmi che si intendono realizzaey
il perseguimento degli obiettivi strategici ed latévi obiettivi operativi annuali da
raggiungere. Gli strumenti della programmazionerapea, che si riferisce ad un
orizzonte temporale triennale, sono costituiti:
a) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P.) —etilvi per
missioni e programmi;
b) dal bilancio di previsione;
c) da tutti i documenti di programmazione sett@iarevisti dalla normativa
vigente,;

lii. la programmazione esecutidalinea le singole azioni e fasi attuative infraai da
porre in essere per il raggiungimento degli obvetbiperativi annuali. Gli strumenti
della programmazione esecutiva sono costituiti da:

a.i.a) il piano esecutivo di gestione redatto in forma ghfinata (se approvato — cfr
art. 13 del presente regolamento)

b) il piano delle performance

Art. 8. Il documento unico di programmazione

1. Il DUP costituisce, nel rispetto dei principi diarainamento e coerenza dei documenti
di bilancio, il presupposto necessario di tuttigtiri documenti di programmazione.

2. La sezione strategica del DUP ha una durata pguedla del mandato amministrativo
ed e sottoposta ad aggiornamento da parte del @an€omunale, su proposta della
Giunta Comunale, qualora in sede di presentazieh®UdP, sezione operativa, relativa
al triennio successivo, sia necessario modificdirelgettivi strategici o sia modificato
in modo significativo il quadro normativo di rifenento. La riformulazione degli
obiettivi strategici deve essere adeguatamenteviauati



3. L'organo esecutivo e i singoli servizi dell'ental®rano e predispongono i programmi e
i relativi obiettivi operativi: a tal fine concomo alla formazione del DUP tutti i
responsabili dei servizi, per le rispettive compets unitamente ai relativi assessorati.

4. La responsabilita del procedimento compete al Respole del Settore Economico
Finanziario che cura il coordinamento generale 'atiNita di predisposizione del
Documento Unico di Programmazione e provvede aliafsale stesura.

5. Il parere di regolarita tecnica sul DUP deve esespresso dal Responsabile del Settore
Economico Finanziario unitamente ai responsalailiservizi;

6. Il parere di regolarita contabile sul DUP & espoestl Responsabile del Settore
Economico Finanziario.

7. Entro il 31 luglio di ciascun anno la Giunta appmowl Documento Unico di
Programmazione e lo presenta al Consiglio Comumaddiante deposito presso la casa
comunale e relativa comunicazione ai consiglieelr, papprovazione in tempi utili per
I'approvazione della successiva nota di aggiornamen

8. La deliberazione di Giunta che approva il Documedtoco di Programmazione viene
trasmessa all’Organo di Revisione per I'espressibelerelativo parere che deve essere
formulato entro cinque giorndalla ricezione dell’atto.

9. Il parere dell’ Organo di Revisione deve essere smes disposizione dei consiglieri
prima della data prevista per I'approvazione detioento Unico di Programmazione
da parte del Consiglio.

10.Nel caso in cui alla data del 31 luglio risulti @Bata una nuova amministrazione, il
termine di approvazione del DUP deve avvenire em@®ogiorni dall’approvazione
delle linee programmatiche di mandato.

11.Le modalita di convocazione della seduta del cdisigomunale che approva Il
Documento Unico di Programmazione sono le medegimegiste dal regolamento del
consiglio per I'approvazione del Bilancio di Pravise.

12.1 consiglieri comunali e la Giunta hanno facolta pliesentare, in forma scritta,
emendamenti al DUP entro 15 giorni dall’avvenutpaiEto presso la casa comunale;
tale termine si intende ordinatorio.

13.Ai fini della loro eventuale approvazione, gli endamenti devono essere corredati dal
parere tecnico in merito alla conformita con gliedbvi strategici ed operativi ed alla
conformita con il quadro normativo vigente espressd Responsabile del Servizio
interessato e dal Responsabile del servizio firenzi

14.Su ogni emendamento deve essere acquisto il pdeditergano di revisione.

Art. 9. Nota di aggiornamento al DUP

1. La nota di aggiornamento al DUP deve essere redgaiadora i cambiamenti del contesto
esterno si riverberano sulle condizioni finanziagieperative dell’ente e/o quando vi siano
mutamenti degli obiettivi operativi dell’ente.

2. Conseguentemente la nota di aggiornamento al DWPpn essere presentata se si verificano
entrambe le seguenti condizioni:
* il DUP é gia stato approvato in quanto rappresemtategli indirizzi strategici e operativi

del Consiglio;
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e non sono intervenuti eventi da rendere necessaggibrnamento del DUP gia approvato.

3. Lo schema di nota di aggiornamento al DUP si cemfigcome lo schema del DUP definitivo,
pertanto & predisposto secondo i principi predali'allegato n. 4/1 al d.lgs 118/2011.

4. La nota di aggiornamento al DUP deve essere apf@owalla Giunta unitamente
all'approvazione dello schema del bilancio di s®rnie.

5. Anche la nota di aggiornamento al DUP pu0 essegetty di emendamenti. A tal fine si
applica la disciplina del presente regolamentoipta\per I'approvazione del DUP.

6. Il Consiglio Comunale approva la nota di aggiornataeal DUP e il bilancio di previsione, con
un unico atto deliberativo;

7. La deliberazione che approva il bilancio di prems eventualmente oggetto di emendamenti
da contestualmente atto che risulta analogamendificada la nota di aggiornamento al DUP.

Art. 10. La formazione del bilancio di previsione

1. Il percorso di formazione del bilancio e annuahite avviato e definito dalla Giunta che ne
individua le fasi, il profilo temporale e gli indizi fondamentali.
2. Preliminarmente il responsabile del servizi@afiniario definisce:

- le compatibilita finanziarie complessive e laaecifa di finanziamento degli investimenti e delle
politiche di sviluppo;

- gli eventuali limiti e i vincoli derivanti dallaormativa al tempo vigente o prevista per il pesiod
interessato dal bilancio in via di formazione.

3. La Giunta coerentemente con gli indirizzi pobtprogrammatici del Consiglio approvati con il
DUP definisce:

- la manovra delle aliquote tributarie e delleftari

- i criteri e gli indirizzi ai quali tutti i resp@abili devono attenersi nel corso della predispose
delle proposte di bilancio e del piano esecutivgettione.

4. Il percorso di formazione del bilancio, cosi edefinito dalla Giunta, & gestito dal responsabile
del servizio finanziario ed € monitorato e coortiindal Segretario Comunale.

5. Il servizio finanziario raccoglie, analizza al@ra le proposte dei responsabili e le trasmeétte a
Sindaco che con la Giunta individua le priorita cahtesto delle scelte di pianificazione del
Consiglio e I'eventuale riduzione delle spese esatide disponibilita finanziari e o non
compatibili con i vincoli di bilancio o imposti ddtre norme.

6. La parte terminale del percorso di formazionebdancio comprende:

- la definizione finale degli obiettivi e delle oise per il loro conseguimento tramite la
consultazione dei responsabili;

- la stesura definitiva dello schema di bilancideg suoi allegati.

Art. 11. Lo schema del bilancio di previsione e ialativi allegati

1. Lo schema di bilancio di previsione finanziario & telativa nota integrativa sono
predisposti e approvati dall'organo esecutivo enirol5 novembre di ogni anno,
contestualmente all’approvazione, da parte del mietd® organo, della nota di
aggiornamento al DUP.
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Nello stesso termine sono predisposte e approegbedposte di deliberazione di cui all'art.
172, terzo comma del D. Lgs. 267/2000.

Lo schema del bilancio finanziario e la nota di iaggamento al DUP predisposti
dall'organo esecutivo, sono trasmessi all'organ@dsione per il parere di cui all'art. 239,
secondo comma, lettera b) del D. Lgs. 267/2000.

Il parere di cui al precedente comma e rilasciateedola 15 giorni prima della data di
convocazione del consiglio comunale per la sessibidancio.

Lo schema di bilancio annuale, unitamente agligate alla nota di aggiornamento al DUP
e alla relazione dell'organo di revisione, & présn all'organo consiliare mediante
deposito presso la casa comunale e relativa coramioice ai consiglieri almeno 15 giorni
prima della data di convocazione del consiglio coala per la sessione di bilancio.

Art. 12. Sessione di bilancio

1.

10.

L'esame dello schema di bilancio e dei relativegéiti da parte dell'organo consiliare e
programmato secondo le modalita previste nel Ragehto del Consiglio Comunale .

| consiglieri comunali e la Giunta hanno facolta piiesentare, in forma scritta,
emendamenti agli schemi di bilancio entro settergidal ricevimento della comunicazione
di avvenuto deposito degli atti;

Gli emendamenti devono indicare i relativi mezzicdpertura finanziaria in modo da non
alterare gli equilibri di bilancio.

Le proposte di emendamento al fine di essere pwstdiscussione e in approvazione
devono riportare i pareri di cui all'art. 49 delldys. 267/2000 e il parere dell’organo di
revisione.

Il parere di regolarita tecnica é rilasciato dapensabile del servizio interessato.

Nei casi in cui il responsabile del servizio noma #ndividuabile, il parere di regolarita
tecnica é rilasciato dal responsabile del servimanziario.

La delibera di riaccertamento ordinario che intemdg dopo l'approvazione dello schema
del bilancio di previsione e prima dell'approvazodello stesso da parte del Consiglio,
comporta necessariamente la presentazione di umdanmento da parte della Giunta per
modificare lo schema del bilancio di previsionesaikultanze del riaccertamento ordinario.
Trattandosi di emendamento obbligatorio non & rearés il rispetto dei termini previsti
dal precedente comma 3.

L'approvazione di emendamenti al bilancio di premme comporta il recepimento degli
stessi nella nota di aggiornamento al DUP.

La votazione del Consiglio riguardera pertanto ilatcio di previsione e la nota di
aggiornamento cosi come emendati dalle proposteateiglieri.

Qualora norme di legge dilazionino i termini dedleliberazione di bilancio, le scadenze di
cui ai commi precedenti sono prorogate di pari data

Art. 13. Il piano esecutivo di gestione

1.

Il piano esecutivo di gestione, facoltativo per ghti locali con popolazione inferiore a
5.000 abitanti, se adottato da questo Entera malatto in forma semplificata.
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Il contenuto del piano esecutivo di gestione (PEGStituito dagli obiettivi di gestione e
dall'affidamento degli stessi ai responsabili dav&i unitamente alle necessarie dotazioni,
deve essere riferito alla struttura organizzatiel'ente nelle sue articolazioni in servizi e
centri di costo, ognuno con il proprio responsabile

In particolare gli obiettivi di gestione sono esgghti in modo da consentire l'attivazione
delle responsabilita di gestione e di risultato mseiggetti individuati nella struttura
dell’'ente.

Il piano esecutivo di gestione deve consentireffidare ai responsabili dei servizi i mezzi
finanziari specificati nei macroaggregati di spesselle categorie di entrata.

Il piano esecutivo di gestione nella parte finanaiacontiene:

a. la quantificazione delle risorse di competenza eesiduo destinate a ciascun
programma ed a ciascun centro di responsabilitdlpaggiungimento dei risultati
attesi (budget di competenza);

b. per il primo esercizio, la quantificazione delleesp da pagare e delle entrate da
incassare nell’esercizio di riferimento, in coerammon gli stanziamenti di bilancio e
con i vincoli di finanza pubblica (budget di cassa)

Art. 14. Processo di formazione del Piano Esecutivdi Gestione

1.

Il procedimento di formazione del piano esecutiva@estione inizia con la richiesta delle
previsioni di entrata e spesa ai responsabili derigi da parte del responsabile del servizio
finanziario. Il responsabile del procedimento 8élgretario Comunale.
Coerentemente con le attribuzioni organizzativecidiscun centro di responsabilita, i
responsabili danno concretezza agli obiettivi operdormulando, per quanto di rispettiva
competenza, una prima ipotesi di obiettivi gestloneonché le richieste di risorse
necessarie alla loro realizzazione.
Il Segretario Comunale, sulla base delle direttmpartite dalla Giunta durante gli incontri
finalizzati alla predisposizione del bilancio diepisione e delle proposte formulate dai
responsabili, negozia gli obiettivi e le risorseella valorizzazione dei rispettivi ruoli e
connesse responsabilita nonché nel rispetto delcipio di trasparenza dei processi di
pianificazione e di programmazione dell’ente.
Al termine del processo di negoziazione il Segiet@omunale, in collaborazione con i
responsabili dei servizi e con I'organo esecutivo:

a) provvede a formulare gli obiettivi tenendo contdleleisorse complessivamente

attribuite ai programmi nel Documento Unico di Pramgmazione;

b) elabora la proposta di piano esecutivo di gestione.
La Giunta Comunale, previa verifica della congruitadella coerenza della proposta di
piano esecutivo di gestione con il DUP e con leettive impartite, approva il piano
esecutivo di gestione, entro 20 giorni dall’approeae del bilancio.
Nelle more dell’approvazione del nuovo Piano eseoudi gestione, gli enti gestiscono le
previsioni di PEG incluse nell’'ultimo documento apyato.

13



Art. 15. Pareri sul Piano Esecutivo di Gestione

1.

La delibera di approvazione del piano esecutivauttetle delibere di variazione sono
corredate dal parere di regolarita tecnica dei oespbili dei servizi e dal parere di
regolarita contabile del responsabile del servimanziario.

Il parere di regolarita tecnica certifica la fatlita degli obiettivi di gestione contenuti nel
PEG in relazione alle risorse assegnate a ciasesponsabile. Tale parere deve essere
espresso e fa diretto riferimento agli obiettivisgenali che sono assegnati. In caso di
parere negativo esso deve essere espresso e demitamotivato.

Inoltre, il parere di regolarita tecnica certifitaa coerenza degli obiettivi del PEG con i
programmi del DUP.

Art. 16. Modifiche alle dotazioni e agli obiettiviassegnati ai servizi

1.

Qualora il responsabile del servizio ritenga neagasuna modifica della dotazione
assegnata dall'organo esecutivo, propone la stessamotivata relazione indirizzata al
capo dell'amministrazione, tramite il servizio firzéario. La relazione contiene:
a. le valutazioni del responsabile del servizio dahfoudi vista tecnico gestionale ed
economico-finanziario;
b. i dati finanziari sullo stato degli accertamentiegli impegni;
c. idati e le notizie sullo stato di attuazione desgrammi nonché sulla realizzazione
degli obiettivi assegnati con il piano esecutivaydstione
d. le valutazioni del responsabile del servizio riferalle conseguenze in termini di
programmi di spesa e di obiettivi gestionali cheivdao dall’eventuale mancata
accettazione totale o parziale della proposta diifita;
e. le valutazioni del servizio finanziario con rifer@mto al coordinamento generale
delle entrate e delle spese di bilancio.
L'organo esecutivo motiva con propria deliberaziote mancata accettazione o
I'accettazione con varianti della proposta di migdifdella dotazione o degli obiettivi.
L'organo esecutivo puo richiedere ulteriori dati ellkmenti integrativi di giudizio al
responsabile del servizio o al servizio finanziario
La deliberazione dell'organo esecutivo e adottaitaoedieci giorni dal ricevimento della
relazione del responsabile del servizio.
Le modifiche delle dotazioni agli obiettivi assetjra servizi non possono essere disposte
oltre il 15 dicembre.

Art. 17. Inammissibilita e improcedibilita delle ddiberazioni degli organi collegiali

1.

| casi di inammissibilita e improcedibilita delleltberazioni consiliari e di giunta che non

sono coerenti con gli obiettivi strategici ed opetia del Documento Unico di

programmazione sono i seguenti:

- mancanza di compatibilita con le previsioni dei mefinanziari e delle fonti di
finanziamento dei programmi;

- contrasto con le finalita dei programmi indicati D&JP;
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- mancanza di compatibilita con la previsione deligonse finanziarie destinate alla
spesa;

- mancanza di compatibilitd con le risorse umane reanstntali destinate a ciascun
programma;

- mancanza di coerenza con le previsioni degli stntmerbanistici e relativi piani di
attuazione e con i piani economico-finanziari;

- contrasto con gli obiettivi formulati per gli orgami gestionali dell’ente.

2. Le proposte di deliberazioni non coerenti con itaimento unico di programmazione sono
dichiarate inammissibili o improcedibili. L’'inamnsibilita e rilevata nei confronti di una
proposta di deliberazione gia esaminata e discusaanon approvata. L'improcedibilita e
rilevata nei confronti di una proposta di delibeo@z non ancora esaminata e discussa.

3. Le pregiudiziali di inammissibilita e improcedilidi nei confronti delle proposte di
deliberazione della giunta comunale e del consigbmunale possono essere rilevate dal
Sindaco, dai singoli Assessori, dal Segretario Coale, dai responsabili dei servizi e dal
responsabile del servizio finanziario in sede giressione dei pareri previsti dalla legge.

Art 18. Le variazioni di bilancio e di PEG

1. Il bilancio di previsione finanziario puo subivariazioni di competenza e di cassa nel corso
dell'esercizio sia in entrata che in spesa, pacai@o degli esercizi considerati nel documento.

2. Le variazioni sono di competenza dell'organcsdi@mme salvo quelle previste:
- dall'art. 175 comma 5-bis del Tuel di competetelflorgano esecutivo;
- dall'art. 175 comma 5-quater di competenza dglarsabile del servizio finanziario.

3. L'organo esecutivo pu0 adottare, in via d'urgeppportunamente motivata, variazioni di

bilancio di competenza del Consiglio salvo ratifieapena di decadenza, da parte dell'organo
consiliare entro i 60 giorni seguenti e comunquiceih 31 dicembre dell'anno in corso se a tale
data non sia scaduto il predetto termine.

4. Sono di competenza della Giunta:

1) le variazioni del piano esecutivo di gestioneeadezione di quelle di cui all'art. 175 comma 5-
quater del Tuel;

2) le variazioni del bilancio non aventi naturacdézionale, che si configurano meramente
applicative delle decisioni del Consiglio, per ciaso degli esercizi considerati nel bilancio
relative a:

a. variazioni riguardanti 'utilizzo della quotangblata e accantonata del risultato di
amministrazione nel corso dell'esercizio provvismansistenti nella mera reiscrizione di
economie di spesa derivanti da stanziamenti dnbitadell'esercizio precedenti corrispondenti
a entrate vincolate;

b. variazioni compensative tra le dotazioni delissioni e dei programmi riguardanti I'utilizzo di
risorse comunitarie e vincolate, nel rispetto déHalita della spesa definita nel provvedimento
di assegnazione delle risorse, 0 qualora le van@siano necessarie per l'attuazione di
interventi previsti da intese istituzionali di pragima o da altri strumenti di programmazione
negoziata, gia deliberati dal Consiglio;
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c. variazioni compensative tra le dotazioni delissioni e dei programmi limitatamente alle spese
per il personale, conseguenti a provvedimentiatifearimento del personale all'interno
dell'ente;

d. variazioni delle dotazioni di cassa;

e. variazioni riguardanti il fondo pluriennale violato effettuata entro i termini di approvazioné de
rendiconto.

5 Le deliberazioni di cui al comma precedente diazzone del bilancio adottate dalla Giunta sono
comunicate al Consiglio nel corso della prima adaaautile.

6. Il responsabile del servizio puo effettuare @ascuno degli esercizi del bilancio le seguenti
variazioni:

a) variazioni compensative del piano esecutivoedtigne, fra capitoli di entrata della medesima
categoria e fra i capitoli di spesa del medesimoroeygregato, limitatamente ai capitoli dotati
dello stesso codice di quarto livello del piano cmiti, escluse le variazioni dei capitoli
appartenenti ai macroaggregati riguardanti i trasenti correnti, i contributi agli investimenti,a
trasferimenti in conto capitale, che sono di corapea della Giunta;

b) le variazioni di bilancio fra gli stanziamenguwardanti il fondo pluriennale vincolato e gli
stanziamenti correlati, in termini di competenzii eassa; tali variazioni sono comunicate
trimestralmente alla Giunta;

c) variazioni, effettuate non in esercizio provvispriguardanti I'utilizzo della quota vincolata e
accantonata del risultato di amministrazione coasisnella mera reiscrizione di economie di spesa
derivanti da stanziamenti di bilancio dell'eseigrecedenti corrispondenti a entrate vincolate;

d) le variazioni degli stanziamenti riguardantersamenti ai conti di tesoreria statale intestati
all'ente e i versamenti a depositi bancari inteatéénte.

Art. 19 . | provvedimenti di variazione di bilancio e di PEG

1. Le variazioni di bilancio di previsione poss@ssere deliberate entro il 30 novembre di
ciascun anno , fatte salve le variazioni di cuasll 175 ¢.3 del D.Lgs. 267/2000 che possono
essere deliberate sino al 31 dicembre di ciasoan.a

2.1 provvedimenti di variazione di Peg e Bilanciostanno contenere idonei elementi
comprovanti la compatibilita delle variazioni deottdre con le vigenti disposizioni di finanza
pubblica. La suddetta compatibilita risultera attsex art.147-bis del D.Lgs 267/2000, dal
Responsabile del servizio finanziario che adotpalvvedimento di variazione attraverso il
rilascio del parere di regolarita tecnica attestdmtregolarita tecnica e la correttezza
dell'azione amministrativa e attraverso il rilasdiel parere di regolarita contabile e del visto
attestante la copertura finanziaria.

3. Gli stessi provvedimenti, una volta divenutiegeri, sono trasmessi agli Uffici interessati e
pubblicati all’Albo Pretorio on line.

4. Ai provvedimenti di variazione di cui innanziwta essere allegata la comunicazione al
tesoriere utilizzando I'apposito schema allegatb.dbs. 118/2011 “Dati per variazioni bilancio
..., di cui all'art.10, comma 4, se necessaria.
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5. | provvedimenti di variazione del Responsabéde®krvizio Finanziario sono comunicati
trimestralmente alla giunta attraverso l'invio pesta elettronica dell’elenco delle
variazioni adottate. | provvedimenti che non neitase del parere del revisore dei conti
sono comunque trasmessi allo stesso in copia csta ptettronica per opportuna visione.

6. | provvedimenti di variazione di competenza'defjJano esecutivo compresi i prelevamenti
dal fondo di riserva sono comunicati al PresidelgieConsiglio Comunale che ne da lettura alla
prima seduta di consiglio comunale utile.

Art. 20. Assestamento generale di bilancio

1. Mediante la variazione di assestamento gensraliua la verifica generale di tutte le voci di
entrata e di uscita compreso il fondo di riseridf@ndo di cassa, al fine di assicurare |l
mantenimento del pareggio di bilancio ed ancheitdione allocazione delle risorse finanziari
e nella prospettiva della realizzazione dei prognacomunali.

2. La variazione di assestamento generale e sattmpbConsiglio non appena é possibile delineare
con attendibilita il quadro definiti o del bilancéal € comunque deliberata entro il 31 luglio di
ciascun anno da parte del Consiglio.

3. Le proposte di assestamento generale di bilasmio elaborate dal responsabile del servizio
finanziario sulla base delle risultanze comunickitiefunzionari preposti ai centri di
responsabilita, e delle indicazioni della Giuntde¢ Direttore Generale se nominato.
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TITOLO Ill. LA GESTIONE DEL BILANCIO

Art. 21. Le entrate

1. Spetta al responsabile del servizio individuato iE@mno esecutivo di gestione o con altro atto
di organizzazione equivalente [lattuazione del pdimento di entrata. Nell’lambito
dellautonomia organizzativa degli enti, il titotarindividuato con il Peg pud delegare
lattuazione di singole fasi, fermo restando la pmssabilita dello stesso sull’intero
procedimento.

2. | responsabili dei servizi devono operare affindbéprevisioni di entrata si traducano in
disponibilita finanziarie certe ed esigibili subase degli indirizzi e delle direttive degli organi
di governo dell'ente. Ciascun responsabile devereage un continuo monitoraggio sullo stato
di attuazione degli accertamenti previsti in bii@ned e tenuto a curare, altresi, la fase di
riscossione che deve trovare puntuale, tempestintegrale riscontro nella gestione, attivando
nel caso di scadenza infruttuosa dei termini, te@dure di riscossione coattiva.

3. Ciascun responsabile collabora con il serviziorfmario alla corretta determinazione del fondo
crediti di dubbia esigibilita in ogni fase del @dli bilancio (previsione, gestione, assestamento,
rendiconto).

Art. 22. L’accertamento dell’entrata

1. Il responsabile del servizio provvede all'acasrénto integrale delle entrate di cui risulta &tel
attraverso apposito provvedimento da definire “debeazione” o altra comunicazione formale
da predisporre possibilmente secondo uno schenca stabilito dal servizio finanziario da cui
risultino tutti gli elementi di cui all'art. 179 t®.Lgs 267/2000, da comunicare al Servizio
Finanziario per la registrazione contabile.

2. L’atto di accertamento non e predisposto peen@ate che sono accertate sulla base delle
riscossioni in base ai principi contabili.
3. Il responsabile del servizio entro 7 giorsiuccessivi al verificarsi dell'evento che legitim

'accertamento e la relativa imputazione, cosi calefnito per le diverse tipologie di entrata
dal principio contabile applicato concernente lantabilita finanziaria, trasmette la
determinazione completa di copia della documentezial servizio finanziario il quale, a
seqguito della verifica della regolarita e completez della giusta imputazione di bilancio,
provvede all'annotazione nelle scritture contattilentrata. Eventuali termini diversi connessi
allo specifico procedimento di entrata, possoneressoncordati tra il responsabile del servizio
finanziario e il responsabile del servizio.

4. Tutte le somme iscritte tra le entrate di compedeath bilancio e non accertate entro il termine
dell'esercizio costituiscono minori accertamengpetto alle previsioni ed a tale titolo
concorrono a determinare i risultati finali dellesgjone.

5. Le deliberazioni del Consiglio e della Giunta, adenfunzioni programmatiche, di
coordinamento e indirizzo, non dispongono accertanae entrate. Gli accertamenti di entrate,
sulla base delle indicazioni e degli indirizzi @etleliberazioni stesse, sono formalmente assunti
con successivi provvedimenti attuativi dei funziomasponsabili.

6. Qualora il responsabile di servizio ritenga cheiderse non possano essere accertate in tutto o
in parte nel corso dell'esercizio, ne da immediatanotivata comunicazione scritta al
responsabile del servizio finanziario.
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Art. 23. La riscossione
1. Lariscossione e disposta a mezzo di ordinativoadsso.
2. Gli ordinativi di incasso sono sottoscritti dal pessabile del servizio finanziario.
Nell'ambito dellautonomia organizzativa degli entton l'approvazione del Peg o atto
organizzativo similare devono essere individuatdigare alle quali pud essere effettuata la
delega alla sottoscrizione, oppure abilitate iroadisassenza o di impedimento del responsabile
finanziario.
3. Le riscossioni effettuate dal tesoriere, anche sseaza degli ordinativi di incasso, sono
comunicate all’ente entro il giorno successivo edléttuazione dell'operazione affinché il
responsabile del servizio finanziario provveda ali@ssione della reversale.
4. | prelevamenti dei fondi giacenti sui conti @t postali sono effettuati dal Tesoriere e
disposti dal servizio finanziario con cadenaadicinale.

Art. 24 Acquisizione di somme tramite casse interne
1. Per la riscossione di entrate di natura particoldreui versamento diretto alla tesoreria
comunale risulti non funzionale per il cittadino mer le esigenze del servizio, con
provvedimento della Giunta Comunale possono essttgte apposite casse interne affidate ad
incaricati preventivamente individuati e nominabincil medesimo atto (che diventano agenti
contabili).
2. La gestione delle casse interne puo essere effetignite procedure automatizzate.
3. Per ciascuna somma riscossa gli incaricati harotbligo di:
a. rilasciare apposita quietanza mediante bollettaduplice copia o ricevute a madre e
figlia numerati progressivamente e vidimati ovvemediante l'apposizione di
marche segnatasse;
b. custodire il denaro;
c. versare le somme riscosse in tesoreria il quingices l'ultimo giorno del mese.
Nel caso in cui tali scadenze ricadano in giorno laworativo, il versamento dovra
essere effettuato il primo giorno lavorativo utile;
d. trasmettere idonea documentazione al servizio fia@io per I'emissione
dell'ordinativo di incasso;
e. annotare giornalmente le operazioni di incass@poaito registro di cassa.
4. Per le riscossioni effettuate tramite la cassa @t@te si applicano le disposizioni contenute
nella sezione dedicata al servizio economato.

Art. 25. L'impegno di spesa

1. Spetta al responsabile individuato con il pianoceseo di gestione o con altro atto di
organizzazione equivalente I'attuazione del praoedito di spesa. Nell’ambito dell’autonomia
organizzativa degli enti, il titolare individuatom il Peg puo delegare I'attuazione di singole
fasi, fermo restando la responsabilita dello stesdiontero procedimento.

2. |1l responsabile individuato con il piano esecutidb gestione 0 suo delegato trasmette le
proposte di determinazioni comportanti impegni g¢iesa al responsabile del servizio
finanziario.
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Il responsabile proponente esercita il controlieventivo di regolarita amministrativa attraverso
il rilascio del relativo parere, cosi come previatbart. 147 bis del D.lgs. 267/2000, e con la
sottoscrizione della stessa proposta.

L’attivazione di qualsiasi procedimento amministratdal quale possono scaturire effetti

finanziari deve essere formalizzata in appositgp@sta di determinazione del responsabile di
spesa, al fine di prenotare la copertura finareiathl momento del perfezionamento

dell'obbligazione si adotta I'atto di impegno, cdespone anche I'eventuale svincolo della
somma prenotata non piu necessaria.

Le determinazioni di impegno di spesa sono trasenaisservizio finanziario entro 5 giorni dalla

sottoscrizione e diventano esecutive dopo l'appmséz del visto di regolarita contabile

attestante la copertura finanziaria da parte dglaesabile del servizio finanziario, da rendersi
nei successivi 5 giorni. Qualora non si possibiendere I'attestazione della copertura
finanziaria, entro lo stesso termine la determirene restituita al servizio competente, con
l'indicazione dei motivi ostativi.

Il parere di regolarita contabile e il visto di esfura finanziaria sui provvedimenti degli organi
politici e gestionali vengono espressi con le mibdalpecificate agli articoli 4 e 5 del presente
regolamento

Non puo farsi luogo all’ordinazione delle spese ssguenti agli atti con cui sono assunti i
relativi impegni, se tali atti non sono divenutieestivi o0 non risultino immediatamente

esequibili ai sensi di legge.

Con l'approvazione del bilancio e successive zanm e senza la necessita di ulteriori atti e
sostituito impegno di spesa sui relativi stanziaim@er le spese di cui all'art. 183 ¢ 2 del Tuel.

Art. 26. La spesa di investimento

1.

L’approvazione del quadro tecnico economico de#i@p avviene attraverso apposita
determinazione adottata dal responsabile del servion lindicazione della copertura
finanziaria dell’'opera e gli estremi della deteradione di accertamento della relativa entrata.
Non puo essere apposto il visto di copertura firmresulle determinazioni di approvazione dei
guadri economici di spesa se non sono corredateel#divo cronoprogramma di realizzazione
dell’'opera pubblica.
A fine anno la prenotazione di impegno registraga lpmporto dell'intero quadro economico
dell’'opera pubblica e imputato in base all'esigihibdegli stati di avanzamento dei lavori (SAL),
decade se non e stato formalmente indetto il piowado di evidenza pubblica per
I'aggiudicazione dei lavori. In assenza di proceddirgara formalmente indette, la prenotazione
di impegno pud essere mantenuta in bilancio edrafta in impegno contabile solo se risulta
perfezionata anche una sola obbligazione giuriceiative a spese contenute nel quadro tecnico
economico, purché non sia spesa di progettazioral e il responsabile del procedimento di
spesa € tenuto ad adottare una determinazione rabforii la prenotazione in impegno
contabile per l'intero importo del quadro economico

a. in caso di procedure di gara formalmente bandite;

b. in assenza di avvio di procedura di gara ma cqeifezionamento anche di una sola

delle spese contenute nel quadro economico, punahé&ia spesa di progettazione.
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Art. 27. Impegni di spese non determinabili

1. Le spese per prestazioni professionali di patrocmiconsulenza legale, riferite ad oneri non
esattamente determinabili al momento del conferimelell'incarico, devono essere impegnate
nel loro ammontare presunto con i relativi attiafidamento e devono essere precedute dalla
guantificazione degli oneri o tariffe a carico tefite.

2. E’ fatto obbligo ai Responsabili del Servizio dgacsire e segnalare al servizio finanziario entro
il termine di assestamento del bilancio, la nothedgpese e competenze maturate o maturabili
nell’esercizio, al fine di adeguare i relativi ingpe di spesa.

3. In sede di predisposizione del rendiconto, in ooces della verifica dei residui, se
I'obbligazione non e esigibile, si provvede allanmputazione all’esercizio in cui si prevede che
sara esigibile, anche sulla base delle indicagziesenti nel contratto di incarico al legale. Al
fine di evitare la formazione di debiti fuori bileio I'Ente richiede ogni anno al legale di
confermare o meno il preventivo di spesa sulla liEdeguale e stato assunto I'impegno e, di
conseguenza, provvede ad assumere gli eventualiauitimpegni.

Art. 28. Impegni pluriennali

1. Non possono essere assunte obbligazioni concersgadge correnti per esercizi non considerati
nel bilancio di previsione a meno delle spese dativda contratti di somministrazione, di
locazione, di leasing operativo, relative a praetazperiodiche o continuative di servizi di cui
all’art. 1677 Codice Civile, delle spese corremtirelate a finanziamenti comunitari e delle rate
di ammortamento.

2. Nei casi in cui & consentita I'assunzione di spesgenti di competenza di esercizi non
considerati nel bilancio di previsione, I'elencoi delativi provvedimenti di spesa assunti
nell'esercizio e trasmesso, per conoscenza, aiderde del Consiglio Comunale entro il 31
dicembre che ne da lettura alla prima seduta dsigha comunale utile.

3. Gli impegni di spesa relativi a esercizi non coasad nel bilancio di previsione sono registrati
dal responsabile del servizio finanziario all'apgapione dei relativi bilanci senza necessita di
adottare la preventiva determinazione di impegngpdsa.

Art. 29. La liquidazione

1.Tutti i pagamenti devono essere disposti attsavEatto di liquidazione della spesa, sottoscritta
dal responsabile individuato con il piano esecutlivgestione, o suo delegato.

2. La liguidazione avviene attraverso le seguduni fasi:

- LIQUIDAZIONE TECNICA: consiste nell'accertamenda parte del responsabile del servizio
proponente, che la fornitura, il lavoro o la pregiae non solo siano stati eseguiti, ma che siano
state rispettate le condizioni contrattuali, i nsgumerceologici e tipologici concordati; tale
accertamento puo risultare da una relazione, daentidicazione o da un visto apposto sulla fattura
attestante la regolarita della fornitura;

- LIQUIDAZIONE CONTABILE: consiste nella verificaalparte del responsabile del servizio
finanziario che la spesa sia stata preventivamerntegnata, che la somma da liquidare rientri nei
limiti dell'impegno e sia tuttora disponibile, cheonteggi esposti siano esatti, che la fatturéro a
Titolo di spesa sia regolare dal punto di vistatabite e fiscale; tale accertamento risulta da un
visto apposto sullo stesso documento nel qualerapipéasto di liquidazione tecnica.

3.Con l'atto di liquidazione il responsabile delopedimento di spesa che ha dato esecuzione
all'ordine verifica la regolarita della prestazidioenitura avvenuta e la rispondenza della stelea a
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condizioni contrattuali pattuite. Nel caso in clirésponsabile non ritenga di procedere alla
liquidazione della spesa per difformita rilevatdlanéornitura, nel servizio o, comunque, per errata
fatturazione, deve provvedere:

» all'immediato inoltro delle contestazioni al credé;

» alla comunicazione/trasmissione delle stesse abresbile del servizio finanziario
affinché provveda ad escludere dal calcolo deliGatbre della tempestivita dei
pagamenti i periodi in cui la somma é inesigibile.

4.Compete al servizio che ha effettuato la spesayliisizione di tutti i dati e i documenti necessar
per predisporre 'atto di liquidazione ed il suies mandato di pagamento.

5.L'atto di liquidazione, sottoscritto dal respdrikadel servizio proponente, e trasmesso al serviz
finanziario, unitamente ai documenti giustificativiota o fattura, contratti, disciplinari, DURC,
attestazioni richieste ai fini della tracciabiléa ogni altro documento che il servizio finanziario
ritenesse necessario) per i riscontri e contratliranistrativi, contabili e fiscali.

6.1l responsabile del servizio finanziario, in temptile per rispettare le scadenze, effettua i
necessari controlli contabili e fiscali e, nel casocui rilevi eventuali irregolarita dell'atto di

liquidazione o la non conformita rispetto all'atbimpegno, o l'insufficienza della disponibilita

rispetto allimpegno assunto, lo restituisce al vBer proponente con lindicazione dei

provvedimenti da promuovere per la regolarizzazione

Art. 30 L’ordinazione ed il pagamento

1. Con l'ordinazione il responsabile del servizio fig&@rio ordina al tesoriere di pagare le somme
liquidate: I'atto che contiene I'ordinazione si @ahma mandato di pagamento.

2. 1l mandato di pagamento viene disposto dal Respmesael Servizio Finanziario o suo
delegato, previa adozione dell'atto di liquidazoh’elenco dei nominativi abilitati alla firma
dei mandati € trasmesso al tesoriere.

3. Nei casi di scadenze immediate il ResponsabileSa@eVizio Finanziario puo richiedere, con
apposita nota, il pagamento della somma al Tesor@ovvedendo alla regolarizzazione
contabile con emissione degli ordinativi di pagataesui relativi capitoli entro i successivi 20
giorni.

4. Nel caso di pagamento diretto presso la tesorgrsrvizio finanziario provvede ad emettere
apposito avviso al creditore.

5. Possono essere emessi mandati di pagamento oollettputati sulla stessa missione,
programma e titolo che dispongono pagamenti adbluralita di soggetti. In tal caso all’atto di
liquidazione é allegata una lista, firmata dal cesabile del servizio proponente, che individua
i vari creditori, i titoli da cui sorge I'obbligo pagare e i diversi importi da corrispondere.

6. Di norma, dopo il 15 dicembre non sono emessi madd@agamento, ad esclusione di quelli
riguardanti il pagamento delle retribuzioni, dentrdouti previdenziali ed assistenziali, delle
rate di ammortamento dei mutui, di imposte e tass# quelli relativi ai pagamenti aventi
scadenza perentoria oltre il termine suddetto.
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TITOLO IV. RICONOSCIMENTO LEGITTIMITA DEBITI FUORI BILANCIO (ART.194
TUEL)

Art. 31. Riconoscimento legittimita debiti fuori bilancio

a.i.1l. Il Consiglio Comunale provvede a riconoscere laitiiegta dei debiti fuori bilancio,
ordinariamente nella stessa seduta consiliare galide si provvede a deliberare la ricognizione
sugli equilibri di bilancio di cui all’art.193 d&.Lgs 267/2000. Il Consiglio Comunale provvede
altresi al riconoscimento dei debiti fuori bilan@oche nel corso dell’esercizio finanziario, ogni
gualvolta ricorrano le fattispecie ed i presuppdstiui all’art.194 del D.Lgs 267/2000.

a.i.2. L’adozione della proposta consiliare di riconosaiteedella legittimita del debito e di
competenza del Responsabili di Servizi ai qualsianta Comunale, attraverso il PEG ovvero
con altri atti di organizzazione equivalenti, dftrisce la titolarita gestionale di specifiche
procedure di entrata e/o di spesa ovvero la titalali Uffici ai quali € riconducibile il sorgere
del debito fuori bilancio.

a.i.3. Per i debiti fuori bilancio per i quali le previsio contenute nei documenti di
programmazione gia approvati assicurano l'integ@eertura finanziaria senza alterare gli
equilibri di bilancio, la relativa proposta conai® di cui al comma 3 disporra il mero
riconoscimento di legittimita del debito e I'impendi spesa ex art.183 del D.Lgs 267/2000.

a.i.4. Per i debiti fuori bilancio per i quali le previsio contenute nei documenti di
programmazione gia approvati non assicurano laramgefinanziaria, poiché I'ente viene a
trovarsi in una situazione di squilibrio la relatiproposta consiliare di cui al comma 3 dovra
essere adottata nel rispetto delle prescrizioniesarie all’art.193 del D.Lgs 267/2000.

a.i.5. Con riferimento alle modalita di ripiano del debik&nte potra ricorrere a tutti gli strumenti
di flessibilita di Bilancio previsti dagli artt. 57 176 del D.Lgs 267/2000 e dai Principi contabili
applicati allegati al D.Lgs118/2011, al fine dilatzare per I'anno in corso e per i due
consecutivi le risorse rivenienti da:

a) riduzione di spese correnti e/o utilizzo di maggeottrate;

b) utilizzo dell’eventuale avanzo di amministraziomrvincolato;

c) proventi derivanti da alienazioni di beni patrimanidisponibili e da altre entrate in
conto capitale, con riguardo a debiti di parte itcdg

d) risorse provenienti dalla modifica delle tariffelelle aliquote relative a tributi di propria
competenza entro la data di cui al comma 2 dell'8& del TUEL;

e) contrazione di mutui passivi esclusivamente peritdeb parte capitale maturati
anteriormente alla data di entrata in vigore delge costituzionale n.3/2001;

f) utilizzo dellavanzo di amministrazione accantonaper passivita potenziali o
dell'accantonamento del F.do rischi spese potenzohb a seguito del verificarsi degli
eventi che hanno determinato la costituzione delBatonamento.

a.i.6. Le proposte di deliberazione consiliare di ricommsnto di debiti fuori bilancio devono
obbligatoriamente essere corredate del preventverp dell’Organo di Revisione dell’Ente ed
essere trasmesse alla competente Procura RegelddeCorte dei Conti ai sensi dell’art.23,
comma 5, della Legge289/2002. A tale ultimo adenepito vi provvede annualmente il
Segretario Comunale dellEnte entro 30 giorni aodexe dalla data di adozione della
deliberazione di riconoscimento della legittimitl debito fuori bilancio.
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TITOLO V. EQUILIBRI DI BILANCIO

Art. 32. Controllo sugli equilibri finanziari

1. Il controllo degli equilibri finanziari e svolt®otto la direzione e il coordinamento del
Responsabile del Servizio Finanziario e mediantevilgilanza dell’organo di revisione
prevedendo il coinvolgimento attivo degli organi gbverno, del segretario comunale e dei
responsabili dei servizi, secondo le rispettivapomsabilita.

2.1l controllo sugli equilibri finanziari &€ svoltmel rispetto delle disposizioni dell'ordinamento
finanziario e contabile degli enti locali e datlerme che regolano il concorso degli enti locali
alla realizzazione degli obiettivi di finanza puichl nonche alle norme dell'art. 81 della
Costituzione.

4. 1l controllo sugli equilibri finanziari implicanche la valutazione degli effetti che si
determinano per il bilancio finanziario dell'Enite relazione all'andamento economico degli
organismi gestionali esterni.

Art. 33 Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. Il pareggio di bilancio € inteso come assetstigrale da preservare con continuita e con
riferimento a tutte le componenti finanziarie dejkstione.

2. L'ente rispetta durante la gestione e nelleazarni di bilancio il pareggio finanziario e tugf
equilibri stabiliti in bilancio per la coperturaltespese correnti e per il finanziamento degli
investimenti, secondo le norme contabili vigentigresente regolamento, con particolare
riferimento agli equilibri di competenza e di casghsenso di garantire un fondo di cassa non
negativo.

3. Il responsabile del servizio finanziario anadizzaggrega le informazioni ricevute dai
responsabili dei centri di responsabilita e, sbhillae delle rilevazioni di contabilita generale
finanziaria, provvede a:

a. verificare gli equilibri di bilancio anche subbase delle risultanze del monitoraggio periodieo e
proporre le misure necessarie a ripristinare ieggio qualora i dati della gestione finanziaria
facciano prevedere un disavanzo di amministrazoodiegestione, per squilibrio della gestione
di competenza, di cassa ovvero della gestioneedé@iui, nonché le misure opportune per il
rispetto degli equilibri legati agli obblighi difanza pubblica;

b. istruire i provvedimenti necessari per il rippashegli eventuali debiti fuori bilancio;

c. adottare le iniziative necessarie ad adegudoado crediti di dubbia esigibilita accantonatd ne
risultato di amministrazione in caso di gravi sgpilriguardanti la gestione dei residui.

4. Il Consiglio provvede con apposito atto delilbem entro il 31 luglio di ogni anno, a dare atto
del permanere o0 meno degli equilibri generali thritio e ad adottare eventualmente, gli altri
provvedimenti di cui all'art. 193 comma 2, e 194 Teel.
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Art. 34. Segnalazioni Obbligatorie

Il Responsabile del Servizio Economico Finanzi@riobbligato a segnalare, ai sensi dell'art. 153,
comma 6 del D. Lgs. 267/2000 e ss.mm.ii, i fat8tgmali dai quali possono derivare situazioni tali
da pregiudicare gli equilibri di bilancio.

E obbligato altresi a presentare le proprie valataove rilevi che la gestione delle entrate dedel
spese evidenazi il costituirsi di situazioni, nomqeensabili da maggiori entrate o minori spese, tal
da pregiudicare gli equilibri di bilancio.

La segnalazione dei fatti gestionali e le valudardi cui al precedente comma riguardano anche la
gestione dei residui e I'equilibrio di bilancio piiinanziamento della spesa d'investimento, gualo
si evidenzino situazioni che possono condurre disquella gestione di competenza o del conto
residui che, se non compensate da variazioni gestipositive, possono determinare disavanzi di
gestione o di amministrazione

Il Consiglio, ai sensi dell’art. 193 del provvede al riequilibrio entro trenta giorni dalevimento
della segnalazione.

Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espresgsaltino di particolare gravita agli effetti dell

copertura finanziaria delle spese, il responsalié¢ Servizio Economico Finanziario puo
contestualmente sospendere il rilascio delle aitésti di copertura di cui all’articolo 5 del
presente Regolamento.

La sospensione del rilascio dell’'attestazione ghectura finanziaria opera, in ogni caso, qualora,
trascorsi trenta giorni dalle segnalazioni di cuiceammi precedenti, gli organi competenti non
abbiano adottato i provvedimenti necessari al dinécostituire gli equilibri di bilancio.
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TITOLO VI. LA RENDICONTAZIONE

Art. 35. Il rendiconto della gestione

1. La dimostrazione dei risultati di gestione avviestraverso il Rendiconto. Il Rendiconto
comprende il conto del bilancio, il conto econome&do stato patrimoniale. Il Rendiconto &
approvato dal Consiglio comunale non oltre il 3@ilapdell’anno successivo a quello cui si
riferisce. In caso di mancata approvazione entsmddetto termine, 'Ente deve attivarsi per la
nomina del Commissario e per darne comunicaziorrefetto, affinché inizi la procedura di
scioglimento del Consiglio.

Art. 36. L’approvazione del rendiconto della gestiae

1. Lo schema di rendiconto della gestione, approvaita dsiunta, completo di tutti gli allegati
previsti dalla normativa e dai principi contabippdicati, & sottoposto all’Organo di revisione
che ha a disposizione 15 giorni per il rilascio piglere di competenza.

2. Lo schema di rendiconto approvato dalla Giuntatamménte a tutti gli allegati e al parere
dell’'organo di revisione, viene messo a disposiidall’Organo consiliare entro 20 giorni dalla
sessione consiliare convocata per I'esame e I'ajgazione del medesimo.

3. Tutta la documentazione necessaria per I'approvazioneReegldiconto di Gestione viene
messa a disposizione dei consiglieri comunali nedialeposito presso la casa comunale e
relativa comunicazione ai consiglieri.

Art. 37. Avanzo o disavanzo di amministrazione

1. Il risultato finale della gestione finanzigaecertato con lI'approvazione del rendiconto, espri
il saldo contabile di amministrazione ed € parif@aido di cassa aumentato dei residui attivi e
diminuito dei residui passivi e del valore del forguriennale vincolato iscritto in spesa.

2. L'eventuale disavanzo di amministrazione dessem applicato al bilancio di previsione nei
modi e nei termini di cui all'art. 188 del Tuel.

3. L'avanzo di amministrazione e distinto in fordberi, fondi vincolati, fondi destinati agli
investimenti e fondi accantonati e puo essere egplial bilancio nelle modalita previste dal Tuel.

Art. 38. Il riaccertamento dei residui
1. Prima dell'inserimento dei residui attivi e passmal conto del bilancio, ogni responsabile di
servizio provvede all’'operazione di riaccertametdgli stessi. Le risultanze finali dell'attivita
di riaccertamento dei residui sono formalizzate @pposita determinazione di ciascun
responsabile di servizio. Alla determinazione saflegati gli elenchi contenenti gli impegni e
gli accertamenti da mantenere a residuo, da retange da eliminare.

2. Sulla base della verifica effettuata da ciascuparsabile il servizio finanziario predispone la
delibera di Giunta comunale relativa al riaccertatneordinario dei residui e la connessa
variazione di bilancio, corredata del parere dajlamo di revisione, che deve essere fornito
entro 5 giorni dall'invio di tutta la documentazen
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TITOLO VII. BILANCIO CONSOLIDATO

Art. 39. Composizione .
| risultati complessivi della gestione dell'Entechte e delle aziende ricomprese nell’'area di
consolidamento sono rilevati mediante bilancio otidato, secondo la competenza economica.

Y

Il bilancio consolidato €& costituito dal conto eoomico consolidato, dallo stato patrimoniale
consolidato, a cui sono allegati:

- la relazione sulla gestione consolidata, contenknnota integrativa;
- la relazione del collegio dei revisori.

L'Ente avvalendosi della facolta di cui all'art.32Bis comma 2 del Tuel predispone il bilancio
consolidato dal 2017.

Art. 40. Individuazione del gruppo amministrazionepubblica e dell’area di consolidamento

1. Ai fini della predisposizione del bilancio cofidato, I'ente, con deliberazione dell'organo
esecutivo, approva due distinti elenchi concernenti

a ) gli enti, le aziende e le societa che campao il Gruppo Amministrazione Pubblica, in
applicazione dei principi contabili vigenti, evideéando gli enti e le societa che, a loro volta,
sono a capo di un gruppo di amministrazioni pulbiglio di imprese;

b) gli enti, le aziende e le societa componggitgruppo compresi nel bilancio consolidato.

2. L'area di consolidamento puo essere determiimat@ede di ferinizione del piano di
razionalizzazione delle societa partecipate.

Art. 41. Approvazione del bilancio consolidato

L'Ente, tramite una deliberazione della Giuntarapa il progetto di bilancio consolidato in tempo
utile per sottoporre il medesimo al parere deJémo di revisione ed alla approvazione del
Consiglio Comunale entro il 30 settembre dell'asaccessivo..
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TITOLO VIII. AGENTI CONTABILI E FUNZIONI DI ECONOMATO

Art. 42. Agenti contabili

1.

Nellattivita di gestione, gli agenti contabili pisti come tali sono:
a. lltesoriere, per la globalita della gestione;

b. L'economo, per le anticipazioni ricevute per le spedi ufficio di non rilevante
ammontare;

Il consegnatario dei beni mobili;

a o

Il consegnatario di azioni societarie partecipaiehte;
e. Il contabile delle riscossioni con carico;

f. Eventuali altri agenti che abbiano avuto maneggidaharo o che si siano, di fatto,
ingeriti nelle gestioni dei contabili.

Le gestioni contabili, siano esse rette da agemttabili di diritto o di fatto, devono essere
organizzate in modo tale che i risultati dell'atfivgestoria siano in ogni momento ricollegabili
con le scritture elementari dell’ente, tenute défiicio ragioneria.

In caso di affidamento della riscossione di entdlente, il maneggio di valori comporta un
obbligo di giustificazione dei valori non incassatina volta dimostrato il carico, ossia
limporto affidato in riscossione, spetta al conlallimostrare che il mancato incasso sia dipeso
da causa a lui non imputabile; la prova dell'indsiga dell’entrata € a carico dell'agente
stesso.

L’'agente contabile & responsabile degli ammanchbatii, denaro, valori a meno che non
dimostri che gli stessi sono dipesi da causa adaiimputabile.

Gli agenti contabili sono tenuti alla resa del coaita Corte dei Conti, per il tramite dell’Ente.

Gli agenti contabili designati con provvedimentanfiale dell’Amministrazione versano le
somme riscosse presso la tesoreria dell’ente adenza quindicinale.

Art. 43. La nomina degli Agenti contabili

1.
2.

3.

Gli agenti contabili sono nominati con appositoywmedimento della Giunta Comunale.

Sono, altresi, individuati, con i medesimi criterimodalita di cui al comma precedente, i
sostituti cui e affidata la gestione della cassanemale e dei procedimenti connessi per il
caso di temporanea assenza o impedimento delliceatar

All'incaricato della gestione della cassa econonfdieseguito, brevemente, “economo”) e
al sostituto spetta, oltre al trattamento econompzoprio della relativa categoria di

inguadramento, la specifica indennita (c.d. “indéammaneggio valori”) prevista dalla

contrattazione collettiva nazionale di lavoro apahbile, nella misura determinata in sede di
contrattazione integrativa decentrata e per il terdpeffettivo svolgimento delle relative

funzioni.

L’incarico di consegnatario € conferito, ove nornvedsamente previsto da specifiche
disposizioni legislative, dal responsabile di ogeivizio. Con il provvedimento di nomina del
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consegnatario vengono designati uno o piu impiegedricati della sua sostituzione in caso di
assenza o di impedimento temporaneo.

5. | provvedimenti di nomina dei consegnatari sontficati ai soggetti interessati e trasmessi al
responsabile del servizio finanziario ed all’ecommocomunale.

Art. 44. Funzioni di economato

1. L’'Economato e organizzato come servizio autonamon proprio responsabile.

2. L'Economo puo disporre pagamenti, previo dpExiprovvedimento dimpegno da parte dei

responsabili dei servizi, a valere sui fondi asséigeon il PEG (o altro documento), per

fronteggiare spese d'ufficio per le quali € necassél pagamento diretto per cassa, anche
concedendo specifiche anticipazioni e per le qu@irrano le seguenti condizioni:

1 necessita di rapida e semplificata acquisizion@mliture non continuative di beni e servizi non
programmabili e/o non disponibili a magazzino, jpssicurare il corretto funzionamento degli
uffici, anche in relazione alle specifiche competedi ciascuno;

1 non rilevante ammontare della spesa, di voltaoitevquantificabile con riferimento, per i beni, al
concetto di bene di consumo immediato 0 comunquxedé non soggetto ad ammortamento e, per
i servizi, a prestazioni di pronto intervento edailimell’arco della giornata lavorativa.

3. L'Economo puo inoltre disporre pagamenti a walsui fondi impegnati di cui al comma
precedente, ove si tratti di spese urgenti, ocoaiice comunque non rientranti nell’attivita
principale degli Uffici richiedenti, nei seguentisi:

a. acquisto, riparazione e manutenzione di benilmatacchine ed attrezzature in genere;

b. acquisto di stampati, modulistica, cancellemaageriali di consumo occorrenti per il
funzionamento degli uffici;

c. spese per riproduzioni grafiche, riproduziondidiegni ecc, rilegatura volumi, sviluppo
fotografie;

d. spese postali e telegrafiche, per I'acquistade e valori bollati, per spedizioni a mezzo oV
ferroviario, postale o corriere;

e. tasse e oneri di immatricolazione, circolagierrevisione per gli automezzi comunali;

f. spese per riparazione, manutenzione o recupexotdmezzi dell'Ente, spese per tasse di
proprieta, nonché per l'acquisto di materiali dambio, carburanti e lubrificanti;

g. acquisto di libri, software e pubblicazioni temscientifiche,quotidiani e riviste specializzat
h . spese per abbonamenti a giornali, riviste élicdzioni periodiche;

i. anticipi di spesa (viaggio, pernottamento e ipasr trasferte, missioni e corsi di aggiornamenti
per il personale dipendente ed, altresi, per &0, Assessori, Consiglieri, Segretario e
Responsabili;

J. spese per il pagamento di sanzioni amministeadicarico del Comune, quando dal ritardo del
pagamento possano derivare interessi di mora @gasse. Successivamente a tale pagamento |l
Responsabile competente dovra presentare appesiiaonto al Responsabile del Servizio
Finanziario, documentando il recupero di dettaspemndo questa sia dovuta a responsabilita di
dipendenti o terzi;
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k. acquisti urgenti di effetti di vestiario pempirsonale avente diritto;

I. rimborso spese viaggio relative all'utilizzoalitovetture ad uso pubblico e pedaggi autostradali,
da parte del Sindaco, degli Assessori, dei Comsigliel Segretario comunale, dei Funzionari e dei
Dipendenti del Comune, debitamente autorizzati;

m. acquisti di coppe, targhe, medaglie per marafshi o iniziative organizzate e/o patrocinate dal
Comune;

n. spese minute e urgenti di carattere diverstesegarie per il funzionamento dei servizi comunali
(cerimonie, spese di rappresentanza, onoranze riLeh);

0. ogni altra spesa minuta ed urgente, di caratlies¥so da quella sopra indicata, necessarid per i
funzionamento degli uffici e servizi dellEnte, pemuale sia indispensabile il pagamento in
contanti.

4. Eventuali deroghe per i pagamenti non prevaitipdecedenti commi potranno essere autorizzate
dalla Giunta Comunale.

Art. 45. Fondi di economato

1. Per provvedere ai pagamenti di cui agli artiqmiecedenti, € assegnato allEconomo con
determina del Responsabile del Servizio Finanziaiealere sullo specifico stanziamento a partite
di giro del bilancio comunale, un fondo di antezjpne di € 2.500,00.

2. Il fondo di anticipazione e reintegrabile dumtiesercizio previa presentazione del rendiconto
documentato delle spese effettuate.

3. Il fondo si chiude per l'intero importo al 31cdimbre dell’anno cui si riferisce.

4. L’'economo non puo fare delle somme ricevuteniticgpazione un uso diverso da quello per cui
sono state assegnate.

5. La Giunta comunale con proprio provvedimentd pu modificare Iimporto del fondo di
anticipazione.

Art. 46. Pagamenti
1. L'Economo provvede al pagamento delle spese sala Hei documenti giustificativi (note,
distinte, ricevute, scontrini fiscali parlanti engdi) entro il limite unitario di € 250,00 IVA
compresa.
2. Il limite di € 250,00 potra essere derogato pggmento di spese postali, contrattuali, tasse
di circolazione veicoli e per altri casi di motigatecessita.

3. Per ciascuna spesa, 'lEconomo comunale emetteanolii pagamento, il quale deve essere
corredato dei documenti giustificativi, regolarliagfetti fiscali. Il buono di pagamento deve
essere numerato progressivamente per anno finamaraticare il capitolo di bilancio/PEG,
la data in cui viene emesso, la fornitura effetiubiimporto che viene pagato, la modalita del
pagamento, l'individuazione del creditore, I'impegnl quale viene contabilizzata la spesa.
Deve, inoltre, essere sottoscritto dall’lEconomo goate che esegue il pagamento.

4. | buoni di pagamento sono conservati presso I'Bomm comunale e costituiscono
documentazione necessaria ai fini della resa detocad essi sono allegati i documenti
giustificativi della spesa, regolari agli effetisdali.

5. Delle somme ricevute il creditore deve dare quiedan

6. La movimentazione delle somme previste dal presé&iitdo e tutti i pagamenti disposti
dallEconomo comunale non soggiacciono alle normevipte dalla legge n. 136/2010 e
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s.m.i. inerenti la cosiddetta “tracciabilitda” déigsi finanziari secondo quanto previsto dalla
circolare.

7. Le anticipazioni di cassa per le spese di viaggi genere (per convegni, seminari di
studio, missioni ecc.) vengono erogate su presem@az dell'apposito foglio di
autorizzazione, regolarmente compilato e sottdscrit | sospeso di cassa derivante
dall'anticipazione viene estinto con la presentazidella specifica documentazione di spesa
allegata al provvedimento di liquidazione, compila¢ sottoscritto dal competente
Responsabile per i dipendenti e autocertificatolg@indaco.

8. Ad eccezione delle anticipazioni di cassa di tpiracedente comma, nessun pagamento
deve essere eseguito senza la preventiva contazione della spesa sull'apposita richiesta
(buono economale).

Art. 47. Agenti contabili interni

1.

Le riscossioni degli agenti interni possono essdfettuate previo emissione di ricevuta, sia
emessa da sistemi informatici, sia utilizzando agpbollettari forniti dal Servizio Finanziario.

Il Servizio finanziario provvede alla tenuta di apfte registrazioni di carico e scarico dei
bollettari.

L'utilizzo di ricevute emesse da sistemi informatieve essere autorizzata dal servizio
Finanziario previo verifica che diano le necessganzie di controllabilita.

Gli incaricati interni della riscossione registrdeosomme introitate nel libro di cassa di norma
gestito con modalita informatica, nel quale veng@ammotate giornalmente le operazioni di
carico e scarico con analitica evidenza delle apenaeffettuate.

Per ogni incasso lincaricato emette - in duplicepia - apposita quietanza numerata
progressivamente e datata, una viene consegnaigersteé esterno/interno e l'altra viene
conservata in atti.

Art. 48. Conti amministrativi dell'economo e degliagenti contabili interni

1.

2.

3.

Entro il bimestre successivo I'Economo presahtesponsabile del servizio finanziario, er |
relativa approvazione, i conti documentati delleessp eseguite nel mese con i fondi di
anticipazione, che provvede allimputazione e edigolarizzazione delle spese rendicontate sui
pertinenti capitoli del piano esecutivo di gestione

Alla fine dell'esercizio finanziario, 'Economestituisce l'anticipazione con versamento alla
Tesoreria Comunale, ritirandone quietanza da akegiultimo rendiconto dell'esercizio.

Gli altri agenti contabili interni, entro 30 g dalla chiusura dell’esercizio, rendono il conto
amministrativo della loro gestione ai sensi dell233 del Tuel

4.1 conti amministrativi comprendono la situazianeiale del periodo, il carico, lo scarico e la

situazione finale.

5.1 conti giudiziali del’Economo e degli agentintabili interni sono depositati, a cura del Sewizi

Finanziario, presso la sezione giurisdizionale aellorte dei Conti entro 60 giorni
dall'esecutivita della deliberazione che approvarldiconto di gestione.
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TITOLO IX. ORGANO DI REVISIONE

Art. 49. Elezione

1.

La revisione della gestione economico finanziariaffidata, in attuazione della legge e dello
Statuto, al revisore unico secondo quanto dispaeiiart. 234 del Tuel.

Con la deliberazione di elezione di cui all'art42®el D.Lgs. n. 267/2000, il Consiglio fissa il
compenso ed i rimborsi spese spettanti a ciasaisore, entro i limiti di legge.

In caso di cessazione per qualsiasi causa dali@ach compenso verra corrisposto in relazione
al rateo maturato fino alla data di effetto dekasazione.

Il nominativo del soggetto cui e stato affidatondarico di revisione € comunicato al Tesoriere
entro 20 giorni dalla esecutivita della deliberadimina.

Art. 50. Funzioni dell’organo di revisione

1.
2.

L'organo di revisione svolge le funzioni previstdl'drt. 239 del D.Lgs. 267/2000.

Per I'espletamento dei compiti 'organo di revisosi avvale del personale e delle strutture del
servizio finanziario.

Art. 51. Funzione di collaborazione e di controllee vigilanza

1.

Nell’ambito dei principi fissati dallo Statuto, lIil@ano di revisione collabora con il Consiglio ed
esprime preventiva valutazione sugli atti di gestiappositamente previsti dalla legge.

La funzione di controllo e di vigilanza dell’Orgao revisione si esplica attraverso la verifica
della legittimita, della legalita e della regolaritlegli atti di gestione, della documentazione
amministrativa e delle scritture contabili.

Art. 52. Pareri dell’Organo di revisione

1.

L’Organo di revisione esprime, quando richiestoladahormativa vigente, il parere di
competenza sulle delibere di Giunta e di Consigtinché sulle determinazioni dirigenziali.

Laddove non diversamente disciplinato, I'OrganoRéivisione €& tenuto a rendere il proprio
parere entro cinque giorni ed entro ventiquatteo or casi di urgenza.

Art. 53. Cessazione dalla carica

1.

Fatto salvo quanto dispone la legge, il revisorgsaedall’incarico se per un periodo di tempo
continuativo superiore a 3 mesi viene a trovarsr, qualsiasi causa, nell'impossibilita di
svolgere I'incarico.
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TITOLO X. SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 54. Affidamento del servizio di tesoreria

1.

Il servizio di tesoreria € affidato a uno dei sdtjgendicati nell'art. 208 del Tuel, sulla basé d

uno schema di convenzione approvato dal Consigbohale, mediante procedura aperta,
previa pubblicazione di bando di gara, secondedpslazione vigente in materia di contratti
delle pubbliche amministrazione.

Il servizio di tesoreria puo essere gestito con alitiad e criteri informatici e con l'uso di
ordinativi di pagamento e di riscossione informaiit luogo di quelli cartacei, le cui evidenze
informatiche valgono a fini di documentazione, ¢@mpresa la resa del conto del tesoriere di
cui all'articolo 226 del TUEL.

Qualora ricorrano i presupposti di legge I'Ent® guocedere, per non piu di una volta, al
rinnovo del contratto di Tesoreria nei confronti sedesimo soggetto.

Art. 55. Attivitd connesse alla riscossione dellengrate

1.

Per ogni somma riscossa il tesoriere rilascia qued, numerata in ordine cronologico per
esercizio finanziario.

Il tesoriere concorda preventivamente con il respbile del servizio finanziario i modelli
necessari per il rilascio delle quietanze di riscmse favorendo l'utilizzo delle tecnologie
informatiche.

Le entrate riscosse dal tesoriere devono esseisregg sul registro di cassa nel giorno stesso
della riscossione.

Le operazioni di riscossione eseguite dovrannoressemunicate al servizio finanziario
guotidianamente con appositi elenchi.

La prova documentale delle riscossioni eseguitesétaita dalla copia delle quietanze rilasciate
e dalle rilevazioni cronologiche effettuate sul ist@ di cassa e deve essere messa a
disposizione su richiesta del responsabile delizerfinanziario.

Art. 56.Attivita connesse al pagamento delle spese
1. Per ogni somma pagata il tesoriere rilascia questaan sensi dell'art. 218 del TUEL. Gli estremi

della quietanza sono annotati direttamente sul atand riportate su documentazione
informatica da consegnare all'Ente in allegataappo rendiconto.

Le spese sono registrate sul giornale di cassalagico, nel giorno stesso del pagamento.
Il tesoriere trasmette all'Ente, anche con metaglelmformatiche:

a) giornalmente, I'elenco dei pagamenti effettuati;

b) giornalmente, le somme pagate a fronte di cantéabili, indicate singolarmente;

c) settimanalmente, i mandati non ancora esegoiifilmente o parzialmente;
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4. | pagamenti possono aver luogo solo se risultasietiati le condizioni di legittimita di cui
all'art. 216 del TUEL.

5. |l tesoriere provvede all'estinzione dei mandatpdgamento emessi in conto residui passivi
solo ove gli stessi trovino riscontro nell'appostenco dei residui, sottoscritto dal Responsabile
del Servizio Finanziario e consegnato al tesoriere.

6. Le richieste di pagamento da parte di terzi pos&ssere accettate dal Tesoriere solo a seguito
del ricevimento del mandato di pagamento.

Art. 57. | depositi per spese contrattuali, d’astae cauzionali

1. | prelievi e le restituzioni delle polizze per spentrattuali, d’asta, cauzionali e delle polizze
fidejussorie saranno disposti dal ResponsabileSdelizio Finanziario, previo atto di svincolo
disposto dai competenti responsabili dei serviprelievi e le restituzioni dei depositi in denaro
sono effettuati con regolari mandati di pagamento.

2. La restituzione delle somme alle ditte partecipantjiare e non aggiudicatarie, sara disposta
immediatamente, in esecuzione del verbale di agtaachne.

Art. 58. Verifiche di cassa

1. L'organo di revisione economico finanziaria pray@econ cadenza trimestrale alla verifica
ordinaria di cassa, alla verifica di gestione dalv&io tesoreria e di quello degli altri agenti
contabili.

2. Di ogni operazione di verifica di cassa, sia ordaahe straordinaria, deve essere redatto
apposito verbale sottoscritto da tutti gli interugre conservato agli atti dell’'ente.

3. Alla verifica straordinaria di cassa a seguito dalitamento della persona del Sindaco
intervengono il Sindaco uscente e il Sindaco etgtahSegretario, il Responsabile del Servizio
Finanziario e I'Organo di Revisione.

4. La verifica, da effettuarsi entro un mese dallieleeg del nuovo Sindaco, deve fare riferimento
ai dati di cassa risultanti alla data delle elezammunali.

5. Verifiche di cassa straordinarie possono essesdtedite in qualsiasi momento per iniziativa
del Responsabile del Servizio Finanziario o dgjéoo di revisione.
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TITOLO XI. SISTEMA CONTABILE ED ECONOMICO PATRIMONALE

Art. 59. Contabilita fiscale

Per le attivita esercitate dall’ente in regime @nesa (attivita commerciali) le scritture finanzee
patrimoniali devono essere opportunamente integratespecifiche registrazioni delle operazioni
rilevanti a fini IVA (registri delle fatture emessdelle fatture ricevute, dei corrispettivi, elenco
clienti e fornitori), in osservanza alle particoldrsposizioni in materia vigenti nel tempo ed alle
quali si fa espresso rinvio per i relativi adempmnenel rispetto degli obblighi fiscali a carico
dell’'ente.

Art. 60. Contabilita patrimoniale

1.

La contabilita patrimoniale ha lo scopo di rilevaleelementi attivi e passivi del patrimonio,
onde consentire la dimostrazione della consistemhela patrimonio all'inizio dell'esercizio
finanziario, delle variazioni intervenute nel codsl'anno per effetto della gestione del bilancio
o0 per altra causa, nonché la consistenza del patraralla chiusura dell'esercizio.

Strumenti principali della contabilita patrimoniaeno:

a) le scritture economico-patrimoniali adottate in cmmitanza con la contabilita finanziaria
secondo il piano dei conti integrato, nel rispeti principi applicati della contabilita
economico-patrimoniale;

b) il riepilogo generale degli inventari;
c) registro dei crediti inesigibili o di dubbia esiita;
d) contabilitd di magazzino.

Non sono previsti conti di inizio e di fine mandato

Art. 61. Contabilita economica

1.

La contabilita economica ha lo scopo di rilevaoemponenti positivi (ricavi) e negativi (costi)
della gestione secondo il criterio della competeezanomica, al fine di determinarne |l
risultato economico.

La contabilita economica viene gestita attravergiano dei conti integrato che, partendo dalla
contabilita finanziaria, consente di rilevare inmeaa concomitante i fatti di gestione sotto gli
aspetti economici e patrimoniali. | componenti emoiti non rilevabili dalla contabilita
finanziaria e patrimoniale sono registrati nel eigp dei principi applicati della contabilita
economico-patrimoniale.

E demandata al responsabile del servizio finarzitiéventuale individuazione di forme e
modalita di contabilita analitica e/o controllogéistione.
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Art. 62. Rilevazione, classificazione e valutaziomgei beni

1. La rilevazione di ciascun bene, ai fini inverdhy si effettua sulla scorta dei seguenti dati:

a) per i beni immobili: ubicazione, titolo di acquistoertinenze, servitu prediali costituite su beni
di terzi a favore del bene o delle pertinenzettdmeali a favore di terzi gravanti sul bene oleul
pertinenze, valore, quota d’ammortamento, sengzaientro di costo cui € destinato I'immobile.

b) per i beni mobili: descrizione, quantita o numevalore, servizio e centro di costo cui sono
assegnati.

2. | beni mobili o immobili che formano oggetto aintratti di leasing possono essere acquisiti a
patrimonio solo dopo I'avvenuto riscatto e perrézzo pagato

3. Attraverso l'integrazione della contabilita eoarico patrimoniale con la contabilita finanziaria,
vengono determinati i valori che, alla fine di ogsercizio finanziario, permettono di redigere |l
conto economico e lo stato patrimoniale dell’Ente.

4. L'inventario dei beni e lo strumento che, aggioonabn gli esiti delle scritture economico
patrimoniali, consente la conoscenza del valorébdai e costituisce strumento di controllo e di
gestione del patrimonio comunale.

Art. 63. Formazione dell'inventario
1. Ai fini della formazione dell'inventario, i bercomunali sono classificati, in relazione ai
differenziati regimi giuridici di diritto pubblicoui essi sono assoggettati, nelle seguenti catgori
a) Beni immobili demaniali;
b) Beni immobili patrimoniali indisponibili (terreni @bbricati);
c) Beni immobili patrimoniali disponibili (terreni ebbricati);
d) Beni mobili, suddivisi nelle seguenti sottocategorMacchinari, attrezzature e im-
pianti; Attrezzature e sistemi informatici; Autorzeze motomezzi; Mobili e macchine
d’ufficio;
e) Universalita di beni indisponibili;
f) Universalita di beni disponibili.
2.La classificazione dei beni deve tener conto che:

a) Appartengono al demanio comunale i beni, i didggmaniali su beni altrui e tutto
cio che risultando assoggettato al regime publikcisviene destinato all'uso pubblico per
natura,;

b) Appartengono al patrimonio indisponibile, i benstileati a sede di pubblici uffici o

a pubblici servizi e i beni mobili di uso;

C) Appartengono al patrimonio disponibile, i beni seigigalle norme del diritto co-

mune e tutti quei beni non direttamente destinditism pubblico, siano essi immobili o
mobili.

3.L'inventariazione dei beni é effettuata al monoseth¢lla loro acquisizione, a cura del responsabile
del servizio di competenza, con attribuzione déneasecondo i criteri di cui al D. Lgs. 267/2000
e sulla base del provvedimento di liquidazioneadedlativa fattura emessa dal fornitore. Nel caso
di liquidazione di spesa relativa a stati di avaneato dei lavori e fino alla liquidazione dello
stato finale dei lavori, gli importi liquidati songegistrati in inventario alla voce “Opere in
costruzione” e ribaltati nel conto del patrimonitaaroce “A.11.13 - Immobilizzazioni in corso”
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dell’attivo, non soggetta ad ammortamento. La mieteeprocedura si applica per I'acquisizione
di beni strumentali o beni mobili di uso durevole.

4.La valutazione dei beni comunali, funzionale atlenoscenza del patrimonio complessivo
dell’ente, deve consentire la rilevazione del valdei singoli elementi patrimoniali all’atto della
loro acquisizione, nonché il costante aggiornameni& tempo dei valori medesimi.
All'aggiornamento degli inventari si provvede anim@nte in sede di rendiconto della gestione
per consentire la redazione del conto del patrimoni

5.Per la valutazione dei beni si applica quantovipte dall’articolo 230 comma 4 del D.Lgs.
267/2000.

6.E’ vietato assumere impegni sul titolo | “speseenti” per I'acquisto di beni durevoli.

Art.64. Tenuta e aggiornamento degli inventari

1. Per ciascun elemento del patrimonio permaneariawtenuti uno o piu inventari.

2. | responsabili dei servizi o altri Funziondiiuepo delegati che hanno la gestione di beniudi ¢
al comma precedente, devono curare la tenuta aegintari della cui esattezza e completezza sono
responsabili, nonché conservare gli atti costitutiprobatori dei diritti reali e degli altri attélativi

ai beni oggetto degli inventari.

3. ll responsabile del servizio, cui compete laiges dei dati inventariali, € tenuto a comunicalre
Servizio finanziario copia del riepilogo degli imtari nonché tutte le variazioni riguardanti i beni
sia nella consistenza che nei valori che intervangdurante l'esercizio per cause diverse dal
Bilancio (acquisizioni, trasferimenti, cancellaziecc.).

4. La tenuta degli inventari comporta la descrigialn tutti i beni in apposite schede, suddivise per

categorie, contenenti per ciascuna unita elemeiganelicazioni necessarie alla sua identificazione
ed in particolare gli elementi indicati di seguito.

5. L’inventario dei beni immobili deve contenere Igsenti indicazioni:

a) ubicazione, denominazione, estensione, qualitdieatastali;

b) titolo di provenienza, destinazione ed eventualcali;

c) condizione giuridica ed eventuale rendita;

d) valore determinato con i criteri di cui all'articoprecedente del presente regolamento;
e) quote di ammortamento (con I'eccezione dei terreni)

f) centro di responsabilita (servizio al cui funzioreano il bene é destinato);

g) centro di costo utilizzatore, al quale imputarestcdi ammortamento.

6. L'inventario dei beni mobili deve contenere le segfilindicazioni:

a) denominazione e descrizione, secondo la naturselee;

b) qualita, quantita secondo le varie specie e datagliisizione;

c) condizione giuridica;

d) valore determinato secondo i criteri di cui aliesto precedente del presente regolamento;
e) quote di ammortamento;

f) centro di responsabilita (servizio al cui funzioreano il bene é destinato);

g) centro di costo utilizzatore, al quale imputarestcdi ammortamento.
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7. Tutti gli aumenti e le diminuzioni riferiti al vate o alla consistenza dei beni devono essere
registrati nell’inventario, a cura dei responsaldii servizi ai quali i beni sono stati dati in
consegna o gestione. Le variazioni inventarialiosoomunicate dai responsabili dei servizi,
entro il 15 Marzo di ciascun anno, al responsatelesevizio finanziario.

Art. 65. Beni non inventariabili
1. Non sono inventariabili, in ragione della natdrdeni di facile consumo o del modico valore, i
seguenti beni:

a) materiale di cancelleria, materiale per il funzioweto dei servizi generali e beni la cui utilita si
esaurisce al momento dell’utilizzo);

b) componentistica elettrica, elettronica e meccanica;

c) minuterie metalliche e attrezzi di uso corrente;

d) materie prime e simili necessarie per le attiveaservizi

e) materiale installato in modo fisso nelle struttaddizie;

f) pubblicazioni soggette a scadenza o di uso correxub uffici;

g) beni aventi un costo unitario di acquisto inferia@e€ 300,00 iva compresa, esclusi quelli
compresi nelle “Universalita di beni”. Tale limitk valore potra essere adeguato periodicamente
con apposita deliberazione della Giunta, con effédl’anno successivo.

Art. 66. Universalita di beni
1. | beni mobili, facenti parte di un gruppo, dell&sda specie e natura, di modesto valore
economico ed aventi destinazione unitaria si camaitb universalita.

2. Rientrano nella categoria delle universalita diibanbili gli elementi degli arredi d'ufficio,
di scuola, ecc., che costituiscono un compless@aimie funzionale.

3. Le universalita di beni mobili vengono registrateain unico numero di inventario e rilevate
globalmente per servizio o centro di costo. Ai sihglementi che la compongono sara
attribuito un numero d’ordine identificativo sottaste con il relativo valore, al fine di
consentire discarichi parziali in caso di danneg@giato o deterioramento.

4. Per tali beni sono rilevati i seguenti dati cosheodebitamente comunicati dagli uffici:
a) denominazione e l'ubicazione
b) quantita
c) costo dei beni
d) la data di acquisizione
e) la condizione giuridica

f) coefficiente di ammortamento.
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Art. 67. Materiali di consumo e di scorta

1. Per la conservazione e la distribuzione dei mdielidacile consumo e di scorta possono essere
istituiti uno o piu magazzini posti sotto la direaé dell’economo, che provvede alla tenuta di
una contabilita di carico e scarico.

2. Entro il 31 gennaio di ogni anno, fatti salvi glbldighi quale agente contabile a materia, i
responsabili dei magazzini trasmettono al servimanziario il riepilogo aggiornato delle
consistenze finali di magazzino al 31 dicembre.

3. | beni di consumo giacenti presso i singoli ufiiccostituenti le scorte operative necessarie ad
assicurare il regolare funzionamento degli uffienndevono essere ricompresi nel conto
giudiziale.

Art. 68. Automezzi
1. | consegnatari degli automezzi ne controllaned’ accertando quanto segue:

a) che l'utilizzazione sia regolarmente autorizzateRksponsabile del Servizio;

b) che il rifornimento dei carburanti e lubrificantaseffettuato mediante rilascio di appositi buoni
in relazione al movimento risultante dal libretto darcia o mediante carte magnetiche di
prelievo carburanti;

c) la tenuta della scheda intestata all'automezza suildle si annotano le spese per il consumo dei
carburanti e dei lubrificanti, per la manutenziareinaria e ogni altra notizia riguardante la
gestione dell'automezzo;

d) la presenza della carta di circolazione dell'auttroe che dovra riportare I'effettuazione e |l
superamento delle revisioni periodiche obbligatorie

Art. 69. Consegnatari e affidatari dei beni

a.ll beni, una volta inventariati, sono dati in consegad agenti consegnatari i quali sono
personalmente responsabili dei beni loro affidadinché di qualsiasi danno che possa derivare
all’Ente da loro azioni od omissioni.

a.2Si considerano consegnatari dei beni i soggettrinati di gestire un deposito 0 magazzino
alimentato direttamente dall'acquisizione in stdckeni mobili destinati a ricostituire le scorte
operative dell'amministrazione di appartenenza.

a.31 consegnatari dei beni firmano il conto del comsggrio, predisposto sulla base del modello n.
24 “Conto della gestione del consegnatario dei’tsgmprovato con D.P.R. n. 194/1996.

a.4] consegnatari devono curare la conservazione adiilme delle attrezzature loro assegnate
rispondendo verso I'Ente nel caso di danno patrialerarrecato per distruzione, perdita, furto,
cessione o altre cause dovute a provata negligemzeuria nella gestione e conservazione dei
beni.
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a.5Sussiste I'obbligo di custodia anche per i beni mowopriamente inventariabili (siano essi
durevoli o consumabili), ove siano comunque presidrico da un consegnatario per debito di
custodia.

a.6.Si considerano assegnatari i soggetti che detengbeni presi in consegna per il loro utilizzo
sottoposti all’'obbligo di vigilanza, relativo alé®rveglianza sul corretto impiego dei beni dati in
uso agli utilizzatori e sulla gestione delle scaperative di beni assegnati all'ufficio e destinat
all'uso.

a.71 beni immobili a disposizione dell’ente sono daticonsegna al responsabile della struttura
preposta alla manutenzione degli immobili. Talepoesabile, nel rispetto dei principi
organizzativi e contrattuali e ferma restando lappa responsabilita di vigilanza, puo affidare
la conservazione dei beni immobili al personalegsato alla struttura alle sue dipendenze.

a.8ll responsabile della struttura organizzativa ifeeo delle partecipazioni comunali in societa,
svolge la funzione di consegnatario delle azioni.

a.9Per i beni ceduti in uso ad altre amministraziemti e soggetti diversi a seguito di specifico

provvedimento, il responsabile €& il legale rappnémate o il responsabile dei servizi
amministrativi di tali soggetti.

Art. 70. Passaggio dei beni demaniali al patrimonio

Il passaggio dei beni, dei diritti reali, delle\s&x, delle pertinenze, ecc. dal demanio al patrnimo
dell'ente, deve essere dichiarato attraverso izdhcee nel piano di valorizzazione allegato al
Bilancio di Previsione, ovvero con apposita delaesne della Giunta comunale, da pubblicare in
modo che sia assicurata la massima pubblicitacivedimento stesso, ai sensi dell’ articolo 829,
comma secondo, del codice civile.

Art. 71. Mutamento di destinazione dei beni patrimaiali indisponibili

Le stesse forme e modalita di cui al precedeniectwtsi applicano nel caso di cessazione della
destinazione a sede di pubblici uffici o a serypabblici dei beni patrimoniali indisponibili, com-
presi i connessi diritti reali, servitu, pertineneec.

Art. 72. Lasciti e donazioni

Fatte salve le autorizzazioni di legge, allaccatine o al rifiuto di lasciti e donazioni di beni

provvede la Giunta Comunale o il Consiglio Comursgeondo le rispettive competenze; con la
relativa deliberazione vengono fissate le destordzdi essi e degli eventuali frutti dagli stessi
derivanti.
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TITOLO XII. INVESTIMENTI E INDEBITAMENTO

Art. 73. Ricorso all'indebitamento

1. Il ricorso all'indebitamento € ammesso solo pearfiriare spese di investimento con le modalita
e i limiti di legge.

2. Nel rispetto di quanto stabilito dal Principio cabile di cui all'Allegato 4/2 al D.Lgs. n.
118/2011, il ricorso all'indebitamento avviene qimmon sia possibile l'utilizzo di entrate
correnti, entrate derivanti da alienazioni di bpatrimoniali, contributi agli investimenti e da
trasferimenti di capitale o di quote di avanzomnainistrazione.

3. Di regola il periodo di ammortamento dei mutui @ geestiti obbligazionari non supera la
prevedibile vita utile dell'investimento.

Art. 74. Il rilascio di fideiussioni da parte dell'ente

1. Con la deliberazione che autorizza il rilascio aédlteiussione, si potra limitare la garanzia
dell’'ente al solo debito principale e/o valersi Beheficio della previa escussione del debitore
principale.

2. Sulla proposta di deliberazione consiliare deveeressacquisito il parere dell’Organo di
revisione contabile dell’ente, ai sensi dell'a@92lel D.LGS. 267/00, comma 3, lett. b), punto
4.

3. Il rilascio della garanzia fidejussoria € limitatosoli Enti previsti dall’art. 207 del TUEL.
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TITOLO XIlI. IL SISTEMA INTEGRATO DEI CONTROLLI INTERNI

Art. 75. Oggetto

1. I Comune di Podenzana, nellambito della prapautonomia normativa e organizzativa
definisce le modalita e gli strumenti del sistemi@grato di controllo interno di cui agli artt.147
seguenti del T.U.E.L. cui si fa espresso rinvio.

Art. 76. Controllo di gestione

1. Il controllo di gestione € diretto a favoriredarretta ed economica gestione delle risorse idi cu
'Ente dispone, a garantire la realizzazione deflettivi programmati e a verificare I'efficacia ed
efficienza della gestione ed € svolto dal Settatenémico Finanziario con il coinvolgimento di
tutte le strutture dell’Ente. E’ fatta salva ladéa per motivate esigenze, di avvalersi di conwmge
estere, esperti in tecniche di valutazione e neitrodo di gestione, da nominare con atto
dell’organo esecutivo.

2. 1l controllo di gestione, con riguardo all’ingemttivita amministrativa e gestionale dell’ente e
svolto con periodicita annuale e con riferimentadati emergenti dalle operazioni di chiusura
dell'esercizio finanziario.

3. Per esigenze conoscitive di specifici servigerdi particolare rilevanza economica, la Giunta
puo stabilire all'inizio di ciascun esercizio cdrPEG o altro documento che il controllo si svolga
con periodicita trimestrale individuando i singervizi per i quali verificare i mezzi finanziari
acquisito i costi dei singoli fattori produttivi,risultati qualitativi e quantitativi ottenuti, noné i
ricavi se trattasi di servizi a carattere produattiv

4. Ai fini dellorganizzazione del controllo di géme si fa espresso rinvio al Regolamento sui
Controlli Interni di cui all'art. 147 e seguentild2.Lgs. n. 267/2000, cosi come modificato dal D.L.
n. 174/2012, convertito nella legge 213/2012.

NORME FINALI

Per tutto quanto non espressamente trattato neigblaprecedenti, si fa riferimento alla normativ
vigente e agli altri regolamenti comunali.
L’entrata in vigore del presente regolamento deiteena I'abrogazione di tutte le norme
regolamentari in contrasto con lo stesso.
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